ضابط حساب تاميني دبلوم
1. استلام الكشوفات المالية من المنشآت واستـلام ملفات الشمول الأولي للمنشأت من (مذكرات ومحاضر الضبط والتفتيش) وأخذ الموافقات اللازمة لإعتماد الكشوفات المتأخرة.
1. القيام بإجراءات تسجيل وتحديث بيانات المنشآت بأحكام القانون، وإصـدار رقم تأمين للمنشأة.
1. إدخال و/أو تعديل و/أوإلغاء البيانات الخاصة بالمؤمن عليهم (السريـان، الإيقـاف، رواتب كانون الثاني) و/ أو البيانات الخاصة بالمنشأت.
1. متابعة إعتماد وترحيل بريد الخدمات الإلكترونية الخاص بالإشتراكات.
1. سحب الملفات الشخصية للمؤمن عليهم لمعالجة فترات عملهم.
1. إستقبال ضباط الإرتباط والمراجعين.

